天津外国语大学用印申请表
（一般用印）
	申请单位（人）
	
	经办人
	

	用

印

事

由
	请填写申请用印章文件（证件）的名称、份数及用途；开具介绍信，须写清接洽单位或接洽人。


	申请用印

种类与数量
	党委印章
	份
	行政印章
	份

	
	书记签名章
	份
	校长签名章
	份

	
	钢 印
	份
	校长合同章
	份

	申请单位意见
	单位盖章
负责人签名：                     年       月       日 

	校办公室经办人
	年       月       日

	备    注
	                                    


*注：1.申请用印时，本表与用印文书、证书等一并交校办综合科审核。
     2.凡以学校名义发出的录取通知书、毕业（结业）证书、学历证明书、肄业证书、聘任证书、工作证、学生证等各种证件，均须由有关部门造册，并经部门负责人签字后，由专人统一送校办公室用印。
3.开具学校党委、行政介绍信，本表须经部门负责人审核签字后，由具体经办人送校办公室办理相关手续。
