
校内约请校领导出席公务活动申请表

	活动名称
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	拟出席活动的校外嘉宾情况
	

	拟约请校领导及参与事项
	

	约请单位意见
	如能应允，具体事项请与我单位                联络，联系电话：               。

负责人签字          盖章      年   月   日

	校办公室意见：
	负责人签字          盖章       年   月   日

	校领导

意见： 


	年   月   日


备注：1.如需校领导发言，协商确定后，请于活动开始前三日提供议程及代拟稿。

2.活动相关材料可同时附后。
