因公用车申请单

（接送站）
	申请部门（人）
	
	联系人及

电话
	

	
	
	
	

	事  由


	□接机  □送机

□接站  □送站
	活动名称
	

	乘车人信息
（姓名、身份、职务）
	

	乘车人数

（含随行人员）
	
	随行人员

姓名、电话
	

	
	
	
	

	抵达/离开日期
	

	抵达/离开

站点
	航班：□天津机场

        □北京机场

铁路：□天津东站

      □天津西站

      □天津南站

      □北京西站
	航班信息

车票信息
	航 班 号：        

起飞时间：        

抵达时间：        

车    次：        

发车时间：        

抵达时间：        

	接至/送离地点
	

	出发时间
	
	出发地点
	

	备  注
	


                                 申请部门（盖章）：

                         负 责 人（签字）：

                  日  期：

